
 
 
 
 

คำสั่งสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง 
ที่ 12 / 25๖8 

เรื่อง มอบหมายหนาที่ผูรับผดิชอบการใหขอมูล ผูรบัผิดชอบในการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซด 
ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง 

…………………………………………………………………………………… 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดใหหนวยงานของ
รัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดำเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซด
ภาครัฐ (Government Website Standard) เพื่อใหบริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวกใหประชาชน
สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวก มีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน นั้น 

ดังนั้น สำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง จึงขอมอบหมายใหบุคลากรในสังกัดสำนักงาน
สาธารณสขุอำเภอภูเวียง มีหนาท่ีรับผิดชอบในเรื่องการใหขอมูล ผูรับผิดชอบการนำขอมูลขึ้นเผยแพรตอสาธารณะ
ผานเว็บไซดหนวยงาน ผูอนุมัติรับรอง ดังนี้ 

๑. ผูรับผิดชอบการใหขอมูลในหนาท่ีรับผิดชอบที่ตนไดรับมอบหมาย ดังนี้ 
๑.๑ นางสาวกรวิกา  นอยเชียง  ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
๑.๒ นางยุพิน  มันตาพันธ  ตำแหนง นักสาธารณสุขชำนาญการ 
1.3 นายชลธร มงคลศรี  ตำแหนง พยาบาลวิชาชีพชำนาญการ 
1.4 นางเขมจิรา  ศรีหาคลัง  ตำแหนง เจาพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 
๑.6 นางสาวัฒนาลัย  ศิริโคตร ตำแหนง เจาพนักงานธุรการ 

 ทั้งนี้ใหผูรับผิดชอบการใหขอมูล ใชแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอภูเวียง ตามประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง เรื่อง แนวทางการ เผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง พ.ศ. 2568 

2. ผูรับผิดชอบการนำขอมูลขึ้นเผยแพร และผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซด (Web Master) ดังนี้ 
2.1 นางสาวัฒนาลัย ศิริโคตร ตำแหนง เจาพนักงานธุรการ 
2.2 นางสาวกรวิกา นอยเชียง  ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 

  ทั้งนี้ใหผูรับผิดชอบการนำขอมูลขึ้นเผยแพร จะนำขอมูลข้ึนเผยแพรได ผูรับผิดชอบการให 
ขอมูลตาม ๑. ไดใชแบบฟอรมตามที่กำหนดและไดรับอนุมัติ จากผูอนุมัติรับรองกอนทุกครั้ง 

3. ผูอนุมัติรับรอง ดังนี้ 
๓.๑ ผูดำรงตำแหนง สาธารณสุขอำเภอภูเวียง หรือผูรักษาราชการแทนสาธารณสุขอำเภอภูเวียง 

ทั้งนี้  ตั้งแตบัดน้ีเปนตนไป จนกวาจะมีการเปลี่ยนแปลง 

สั่ง   ณ  วันที่ 11  ธันวาคม พ.ศ. 25๖8 
                              

                                                  

                               (นายสุระศักดิ์ เจริญคุณ) 
          สาธารณสุขอำเภอภูเวียง 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง 
เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลสาธารณะผานเว็บไซดของ 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง 
………………………………………………………… 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดใหหนวยงาน
ของรัฐ ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดำเนินงานตาม
มาตรฐานเว็บไซดภาครัฐ (Government Website Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจ และอำนวยความ
สะดวกใหประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวก มีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน นั้น 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง จึงขอกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลสาธารณะผาน
เว็บไซดของสำนกังานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง ดงัตอไปนี้ 
๑. ใหสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซดของหนวยงาน ดังนี้ 

๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน    
พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร อำนาจหนาท่ี ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติการ แผนงาน 
โครงการ งบประมาณที่ไดรับจัดสรรประจำป คำรับรองการปฏิบัติราชการ (PA) รายงานผลการปฏิบัติ
ราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งหนวยงาน 
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (E-mail address) 

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เก่ียวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory, Compliance)                                                                                                                               
๑ .๓  คลั งความรู  (Knowledge) เช น  ข าวส ารความรู สุ ขภ าพ ใน รูปแบบ  Info Graphic              

สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงถึงแหลงที่มาและวัน เวลา กำกับ           
เพ่ือประโยชนในการนำขอมูลไปใชตอ (ถามี) 

๑.๔ รายชื่อเว็บไซดหนวยงานที่เก่ียวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงานสังกัด
เดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซดอ่ืนๆ ที่นาสนใจ 

๑.๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ
กำหนดตามาตรา ๙(๘) และมาตรฐานเว็บไซดหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard 
Version ๒.๐) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน)   

๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการ
ปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้น ๆ โดย
จัดทำเปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐาน
การปฏิบัติงานของหนวยงาน 

๑.๗ คูมือสำหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน 
โดยแสดงข้ันตอนการใหบริการตาง ๆ แกประชาชนพรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุ
ระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการใหบริการนั้น ๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับประชาชน” และ
สามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download forms) เพ่ืออำนวยความสะดวกแก
ประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 

 
 
 



 
-2- 

 
๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน 

รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศการจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง 
๑.๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ

หนวยงาน ที่จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซด หรือ Mobile Application        
ในลักษณะสื่อสารสองทาง (Interactive) ถามี 

๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซด แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง
พอใจที่มีตอเว็บไซดของหนวยงาน 

2. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซด สำนกังานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง ใหดำเนนิการดังนี้ 
๒.๑ สาธารณสขุอำเภอภูเวียง จัดทำคำสั่งมอบหมายหนาท่ีผูรับผิดชอบการใหขอมูล ผูรับผิดชอบ

การนำขอมูลขึ้นเผยแพรผูอนุมัติรับรอง ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง 
๒.๒ ขอมูลขาวสารตองใชคำอธิบาย/คำบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกตอง และมีความเหมาะสม 

ขอความ และรูปภาพประกอบที่นำมาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจำเปนตองนำมาเผยแพรใหระบุ
แหลงท่ีมาขอมูลอางอิงรูปแบบไฟลขอมูลที่ อนุญาต ไดแก ไฟลที่มีนามสกุล .pdf .xls .xlsx .doc .docx 
.jpg .png .zip .rar ขนาดไฟล (size) ไมควรเกินไฟลละ 4 MB และทั้งนี้ตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวา
ดวยการกระทำความผดิเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพ่ือปองกันไมใหเกิดความ
เสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 

๒.๓ การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงที่มาหรือ
เจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท(นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลำดับการ
ปฏิบัติอยางนอย ดังนี้ 

๒.๓.๑ ผูรับผิดชอบการใหขอมูล นำสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการขอเผยแพร
ขอมูลผานเว็บไซดของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง แนบทายประกาศนี้ กรณีเรงดวนอนุโลมให
อนุญาตทางวาจาได แลวเสนอแบบฟอรมฯ ภายหลังโดยเร็ว  

๒.๓.๒ สาธารณสุขอำเภอภูเวียง พิจารณาอนุมัติ/ไมอนุมัติใหนำขอมูลขึ้นเผยแพรในเว็บ
ไซดของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง 

๒.๓.๓ กรณีอนุมัติ ใหผูรับผิดชอบการใหขอมูล สงแบบฟอรมฯ ที่ไดรับอนุมัติพรอม
ไฟลขอมูลขาวสารหรือรูปภาพ ใหผูรับผิดชอบการนำขอมูลขึ้นเผยแพร เพ่ือเขาสูระบบบริหารจัดการ 
ดำเนินการนำขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซดในหมวดหมูที่ถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังผูรับผิดชอบการใหขอมูล 

๒.๓.๔ กรณีไมอนุมัติ ใหแจงเหตุผลแหงการไมอนุมัติ เชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจ
ของหนวยงาน ไมถูกตองตามรูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต แลวสงแบบฟอรมฯ พรอมไฟลขอมูล คืนให
ผูรับผิดชอบการใหขอมูล 

3. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง 
3.1 สำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง กำหนดใหมีเจาหนาที่ดูแลบริหารจัดการเว็บไซด (Web Master)  2 คน  
๓.๒ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการที่เผยแพร

บนเว็บไซดของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการนั้นลงจากเว็บไซด 
 
 
 
 
 



-๓- 
 

๓.๓ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซดหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๒.๐) ของสำนักงาน
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
มาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด  

๓.๔ เจาหนาที่ Web Master  มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิด
เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิด
ความเสียหายแกทางราชการ 

๓.๕ ใหสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง สงเสริมการเพ่ิมพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการ
เว็บไซด การรักษา ความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาที่อยางตอเนื่อง       
ทั้งการฝกอบรม (Training) การแลกเปลี่ยนเรยีนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 

๓.๖ ใหสาธารณสุขอำเภอภูเวียง สนับสนนุเชิงนโยบาย หรือขอสนับสนุนบุคลากรดานคอมพิวเตอร 
มาปฏิบัตงิานที่สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ ทั้งนี้ตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับที่เก่ียวของ 

๓.๗ ใหผูรับผิดชอบการนำขอมูลขึ้นเผยแพร จัดทำหนังสือรายงานผล และสรุปปญหาอุปสรรคการ
ดำเนินงานเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซด  ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง 

 
ประกาศ ณ  วันที่   11  ธันวาคม พ.ศ. 25๖8 

                    

                               (นายสุระศักดิ์ เจรญิคุณ) 
          สาธารณสขุอำเภอภูเวียง 
 

 


